	ИЗДАВАНЕ НА СПРАВКА ЗА МЕСТОНАХОЖДЕНИЕТО НА ОБЕКТ

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОЯТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Общинска администрация

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Справка за местонахождението на обект (образец) [image: image1.png]



(необходима е за издаване на разрешение за търговия с тютюн и тютюневи изделия)

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	Правилника за прилагане на Закона за тютюна и тютюневите изделия (чл. 33, ал.2 т. 6);

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	Няма

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Няма

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Издаване на разрешение за търговия с тютюневи изделия от кмет на община 

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Издаване на удостоверение за липса или наличие на задължения от Териториална дирекция на НАП.

	8.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	няма

	9.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Подава се искане за издаване на справка за местонахождението на обекта. 

	
	· 
	МЯСТО

	
	Общинска администрация, компетентната дирекция за устройство на територията

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	· Копие от разрешение за ползване или разрешение за поставяне – за преместваеми обекти;

· Копие от документ за собственост;

· Копие от договор за наем – за наети обекти;

· Копие от документ, удостоверяващ площа – за складове.

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Служител на компетентната дирекция за устройство на територията 

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни: понеделник - петък


Работно време: 9:00 - 12:30 и 13:00 - 17:30 часа

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Служител на компетентната дирекция за устройство на територията издава справката, въз основа на подадените документи.

	10.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Няма регламентиран срок за издаване на справката. 

	11.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	В случай на подаване на нередовни документи, процедурата се спира до отстраняване на нередностите. 

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	Няма 

	13.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Служител на компетентната дирекция за устройство на територията издава справката

	14.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Справката е безсрочна, но при промяна на собственика или наемателя на обекта и издаване на ново разрешение е необходимо да се пристъпи към повторно кандидатстване за издаване на справка за местонахождението на обекта. 

	15.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Информация за процедурата се представя в общинските администрации.
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