	РЕГИСТРАЦИЯ НА СЪБИРАТЕЛНО ДРУЖЕСТВО

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОЯТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Агенция по вписванията 
Службите по регистрация, поддържащи търговския регистър, осъществяват функциите си по Закона за търговския регистър на територията на съдебния район на съответния окръжен съд (за София – Софийски градски съд). 

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Удостоверение за вписване

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	· Търговски закон;

· Закон за търговския регистър;

· Закон за електронния документ и електронния подпис (ЗЕДЕП) – чл. 2, чл. 10, чл. 11, чл. 33;
· Данъчно-осигурителен процесуален кодекс (ДОПК) – чл. 80, чл. 82;

· Наредба № 1 от 14.02.2007 г. за водене, съхраняване и достъп до търговския регистър;

· Устройствен правилник на Агенцията по вписванията –чл. 4, чл. 5;

· Тарифа за държавните такси, събирани от Агенцията по вписванията – Раздел ІІа

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	· Инструкция за вътрешния документооборот и организация на работа с електронно подписани документи в Агенцията по вписванията

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Преди учредяването на събирателно дружество и подаване на заявление за вписване в службата по регистрация е необходимо да се извърши:

1. Подготовка и подписване на дружественият договор. Договорът се сключва в писмена форма с нотариана заверка на подписите. 

2.  В случаите, когато съдружник е юридическо лице, следва да се подготвят следните допълнителни документи:

а) документ, установяващ учредяването на юридическо лице-съдружник, и компетентността на съответния орган на това лице да вземе решение за участие в събирателното дружество;

б) решение на съответния орган на юридическото лице-съдружник за участие в събирателното дружество. В решението трябва да фигурира и името на лицето, което ще представлява юридическото лице-съдружник при подписването на дружествения договор;

в) нотариално заверено пълномощно – само когато дружествения договор е подписан от специално упълномощен представител на юридическото лице.

3. Изготвяне на образци от подписите на съдружниците, които ще управляват и представляват дружеството. Ако с дружествения договор управлението е възложено на трето лице – несъдружник, тогава също се изготвя образец и от неговия подпис. Не е необходима нотариална заверка на образците.

4. Изготвяне и подписване от съдружниците декларации по чл. 83 от ТЗ. Не се изисква тези декларации да се представят в службата по регистрация, но тяхното подписване води до ангажиране на отговорността на съдружниците при нарушение на чл. 83 от ТЗ.

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	След регистрацията на едноличния търговец в търговския регистър следва данъчната му регистрация. Съответната компетентна териториална дирекция на Националната агенция за приходите служебно вписва необходимите данни за търговеца в своя регистър въз основа на данните от търговския регистър.

Регистрацията на събирателното дружество като осигурител в Националния осигурителен институт се извършва пак служебно въз основа на данните в регистъра и базите данни на Националната агенция за приходите.

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Няма 

	8.
	КРЪГ НА ЛИЦАТА, ОПРАВОМОЩЕНИ ДА ИСКАТ ВПИСВАНЕТО

	
	Съдружниците са длъжни да поискат вписването в 7-дневен срок от сключването на дружествения договор. Няма пречка съдружниците да започнат търговска дейност и преди вписването на СД в търговския регистър. Тя обаче следва да се води от името на учредителите с уговорката, че след възникването на дружеството, правата и задълженията ще се поемат от нововъзникналото СД.

	9.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	· Такса по заявление за запазване на фирма – 50 лв.
· Такса по заявление за запазване на фирма, подадено по електронен път – 35 лв.
· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър за СД – 130 лв.
· Такса по заявление за вписване на обстоятелства в търговския регистър, подадено по електронен път за СД – 90 лв.

· Такса за вписване на клон на СД – 50 лв.

· Такса по заявление за вписване на прехвърляне на предприятие на СД – 100 лв.
· Такса по заявление за вписване на прехвърляне на предприятие на СД, подадено по електронен път – 70 лв.

· Такса по заявление за вписване промяна на капитала на СД – 60 лв.
· Такса по заявление за вписване промяна на капитала на СД, подадено по електронен път – 42 лв.
· Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства за СД – 30 лв.
·  Такса по заявление за промяна на вписани други обстоятелства, подадено по електронен път за СД – 21 лв.
· Такса за издаване на удостоверение или заверено копие на хартиен носител от електронен образ на заявление или приложения към него, както и извършване на писмена справка – 5 лв. за първа страница и по 2 лв. за всяка следваща страница.
· Такса за предоставяне на оригинални електронни документи (удостоверения) – 2,50 лв. за първа страница и по 1,50 лв. за всяка следваща страница.

Таксите се внасят по сметката за държавни такси на Агенцията по вписванията

	10.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА ПО ПЪРВОНАЧАЛНА РЕГИСТРАЦИЯ

	
	· 
	ПРОЦЕДУРА ПО РЕГИСТРАЦИЯ С ДОКУМЕНТИ НА ХАРТИЕН НОСИТЕЛ

	
	За регистрацията на събирателно дружество с документи на хартиен носител е необходимо да извършат следните действия:
· Запазване на фирма (наименование) на събирателното дружество
Фирмата на събирателното дружество се състои от фамилните имена или фирмите на един или повече съдружници с указанието „събирателно дружество” или „съдружие („с-ие”)”. Фирмата задължително се изписва на български език, като е възможно да се изписва допълнително и на чужд език. 

Преди вписване на СД се проверява дали друго лице няма права върху фирмата и дали тя отговаря на изискванията на чл. 7, ал. 2 от ТЗ. За изпълнението на това изискване е предвидена възможност всеки да може да запази фирма преди подаване на заявление за вписване. За целта заявителят прави справка дали друго лице няма права върху избраната от него фирма (уникалност на фирма) чрез търсене в регистърните дела, списъка на запазените фирми, постановените откази и подадените заявления. Справките са безплатни и могат да се правят чрез Интернет страницата на търговския регистър или по друг начин в зависимост от технологичната готовност на агенцията по вписванията. 

Запазването на вече избраната фирма се извършва въз основа на заявление по образец съгласно Приложение Д1 от Наредба №1 – Заявление за запазване на фирма. Попълненото заявление се подава лично от бъдещ съдружник или от негов представител в което и да е териториално звено на Агенцията по седалището на окръжните съдилища. По всяко заявление се извършва проверка дали друго лице няма права върху фирмата и дали е палтена дължимата държавна такса. Запазването има действие шест месеца и е пречка друг търговец да се впише в търговския регистър под същата фирма. Запазената фирма е неотчуждима и непрехвърлима.
След като е запазило фирмата си, лицето може да се снабди с удостоверение от търговския регистър за запазена фирма. Удостоверения се издават незабавно от служител във всяко териториално звено на агенцията. Удостоверенията, издадени на хартиен носител, се подписват и подпечатват от служител на агенцията. Ако заявителя е посочил електронен адрес, той може да получи удостоверението в електронна форма.
· Учредяване на събирателно дружество

След запазването на фирма и извършване на горепосочените действия по учредяване на събирателното дружество трябва да подготви писмено заявление по образец съгласно Приложение № А2 от Наредба № 1 – Заявление за вписване на обстоятелства относно събирателно дружество. Заявлението, допълнителните заявления и приложените към тях документи, изготвени на хартиен носител, не трябва да съдържат поправки и зачерквания, въведената информация трябва да е четима, напечатана или попълнена на ръка с печатни букви, написани с траен контрастен маркер ии химикал. Не се допуска попълване на информацията с молив. Приложенията към заявлението трябва да не бъдат смачкани или скъсани и следва да са годни за снемане на електронен образ чрез високоскоростно сканиращо устройство. 
Заявлението и приложнеията към него освен на български език може да се представят и на всеки от официалните езици на Европейския съюз. В този случай документите се представят заедно със заверен превод на български език. В случай на противоречие между текста на документа и превода на български език предимство има преводът на български език. 

· Подаване на заявления в службата по регистрация

Заявленията за запазване на фирма и за вписване, заедно с приложените документи, се подават в което и да е териториално звено на Агенцията по вписвания по седалищата на окръжните съдилища. Подписът върху заявлението се поставя в присъствието на длъжностното лице от службата по регистрация, приемащо заявлението, като се проверява и самоличността на подписващия се. Заявлението може да се подаде както от заявителя, така и от негов пълномощник с изрично писмено пълномощно, но подписът на заявителят върху заявлението трябва да е нотариално заверен. Пълномощното в този случай се прилага към заявлението.

Към заявлението се прилагат документите, съгласно изискванията на ЗТР. Те се представят в оригинал, заверен от заявителя препис или нотариално заверен препис. Заявителят подписва и декларация за истиността на заявените от него обстоятелства. Когато заявлението се подава от пълномощник, той подписва и декларация, че заявлението и приложените към него документи са предоставени от заявителя. При приемане на заявлението се проверява самоличността на заявителя чрез представяне на документ за самоличност. 
ПРОЦЕДУРА ПО РЕГИСТРАЦИЯ С ДОКУМЕНТИ В ЕЛЕКТРОНЕН ВИД
Агенцията по вписванията осигурява възможност за приемане на заявления в електронна форма. За да се подаде заявление в този вид е необходимо заявителят да притежава универсален електронен подпис, с който да подписва необходимите документи, както и да може да извършва плащания по електронен път. В Агенцията по вписванията могат да се приемат входящи електронно подписани документи, изпратени до Агенцията на основния или допълнителен електронен вход, чрез някои от утвърдените начини – интернет страницата на Агенцията по вписванията, електронната поща, преносими физически носители, други начини.

Електронните документи се подават по електронен път в следните файлови формати:
А) заявлението - във файлов формат, който има възможността да включва в себе си електронен подпис: xml (Extensible Markup Language v 1.0 и следващи версии), или друг файлов формат, позволяващ капсулиране на електронното заявление, електронните документи, приложени към заявлението, и електронния подпис, както и в други стандартизирани формати;

Б) приложенията - във файлов формат: pdf (Adobe Portable Document Format), doc (Windows Document Format), sxw (Open Office Standardized Document), txt (ASCII 7-битов формат, unicode формат, кодиран в 8-битово UTF-8 или CP1251 представяне), rtf (Rich Text Format), jpg, jpeg (JPEG JFIF растерни графични файлове), j2k, jpx, jp2 (JPEG 2000 JP2 или JPX растерни графични файлове), png (PNG растерни графични файлове), giff, tiff (Tagged Image File Format rev. 6.0 растерни графични файлове), както и в други стандартизирани формати, определени от изпълнителния директор на агенцията.
Когато заявителите са избрали този начин за регистрация на събирателно дружество е необходимо да направят следното:

· Подаване заявление в електронен вид за запазване на фирма по образец - съгласно приложение Д1 от Наредба № 1, подписано с универсалния електронен подпис на заявителя;
· Заплащат по електронен път необходимата държавна такса -  по сметка на Агенцията по вписвания;

· Заявителите изчакват на посочения в Заявление № Д1 електронен адрес да получат съобщение за запазването на фирмата - то съдържа подаденото заявление заедно с регистрационния номер и дата на регистриране, ако след направената проверка, документът е бил с редовни реквизити и/или подпис/и;
· Подаване заявление с допълнителни документи в електронен вид по образец съгласно Приложение № А2 от Наредба № 1 – Заявление за вписване на обстоятелства относно събирателно дружество, ведно с приложените документи, подписани с електронен подпис по реда и условията на Агенциято по вписвания. Заявителите получават съобщение за регистриране на полученото заявление.

	
	· 
	МЯСТО

	
	Заявленията за вписване се подават в която и да е териториална служба по регистрация на Агенцията по седалището на окръжните съдилища (Списък с адреси на службите по вписвания към Агенцията по вписвания е приложен).
Адрес 
1309 София, бул.”Александър Стамболийски” 239, тел.: 9486 181, факс: 9486 194, 9486 166

e-mail:  office@registryagency.bg 

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	1. Заявление за вписване на обстоятелство относно СД;
2. Дружествен договор с нотариална заверка на подписите на съдружниците;

3. Протокол от учредително събрание;

4. Образци от подписите на лицата, които ще управляват и представляват дружеството;
5. Декларация по чл. 83 от Търговския закон;
6. Удостоверение за уникалност на фирма
7. Квитанция за платена държавна такса

8. Ако предметът на дейност е подчинен на разрешителен режим, се прилага съответния лиценз или разрешение
Допълнителни документи в случаите, в които има съдружник-юридическо лице:

· Копие от документа за регистрацията му;
· Удостоверение за актуално състояние;

· Решение на съответния орган на юридическото лице-съдружник за участие в събирателното дружество;

· Нотариално заверено пълномощно (ако не се представлява в чуредителното събрание от лице, имащо представителна власт).

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Заявленията за вписване се подават в която и да е териториална служба по регистрация на Агенцията по седалището на окръжните съдилища. Компетентен орган, който разглежда заявленията е длъжностното лице по регистрацията към съответната териториална служба.

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни:  понеделник - петък 

Работно време: 9.00 – 17:30 часа  

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	При постановено решение за вписване длъжностното лице по регистрацията извършва  вписване. Вписването се извършва чрез последователно въвеждане на информация за съответното обстоятелство в търговския регистър. Агенцията определя единен идентификационен код, наричан по-нататък „ЕИК”, задължителен за лицата, вписани в търговския регистър.
След постановяване на решение за вписване, заявителят следва да изиска от службата по регистрация удостоверение за вписване срещу заплащането на съответната такса. Всеки търговец може да поиска издаването на карта за идентификация. Тя се издава по образец, утвърден от изпълнителния директор на агенцията, и съдържа данни за вписаните по партидата на търговеца обстоятелства към момента на издаването й. Агенцията осигурява възможност за актуализиране на съдържанието на картата за идентификация. По искане на търговеца се издава карта за идентификация с монтиран микропроцесорен чип (смарт-карта).

	11.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Длъжностното лице по регистрацията се произнася по заявлението за вписване или заличаване най-късно до приключване на първия работен ден след приемането му, освен ако със закон е предвиден друг срок за произнасяне.

Длъжностното лице по регистрацията се произнася по заявлението за обявяване незабавно.

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	Ако служителят констатира, че документите са нередовни, ги връща по време на подаването им до отстраняване на грешките.

	13.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	Длъжностното лице по регистрацията постановява мотивиран отказ, когато не е налице някое от изискванията, предвидени в чл. 21 от ЗТР, а именно . не е подадено заявление за исканото вписване, заличаване или обявяване; заявеното обстоятелство не подлежи на вписване или представеният акт не подлежи на обявяване;  заявлението не изхожда от оправомощено лице; към заявлението не са приложени всички документи съгласно изискванията на закон, съответно подлежащият на обявяване акт; не е представена декларация за истинността за заявените от него обстоятелства; друго лице има права върху фирмата и тя не отговаря на изискванията на чл. 7, ал. 2 от Търговския закон при първоначално вписване или промяна на фирмата; не е платена дължимата държавна такса.

Отказът трябва да бъде мотивиран и да посочва изчерпателно всички пречки за извършване на исканото вписване. Той се връчва на заявителя незабавно след постановяването му по реда на Гражданския процесуален кодекс. Когато заявителят е посочил в заявлението, че желае да бъде уведомяван по електронен път, отказът се изпраща на посочения от него електронен адрес. В този случай потвърждаване на получаването на отказа не се изисква.

Отказът подлежи на обжалване пред окръжния съд по седалището на търговеца в 7-дневен срок от връчването му. Жалбата се подава чрез агенцията по вписванията. Агенцията изпраща незабавно на съда подадената жабла заедно с приложенията към нея, постановения отказ, заявлението и приложенията към него, както и доказателства за връчването му. Решението на съда подлежи на обжалване в 7-дневен срок от съобщаването му пред съответния апелативен съд, чието решение е окончателно. При отмяна на отказа съдът постановява решение, с което дава задължителни указания на агенцията да извърши исканото вписване.
Освен чрез съдебно обжалване при отказ или при неизвършване на исканото вписване, заявителят може да подаде ново заявление за вписване. Новото заявление се разглежда по реда на постъпването му. При подаване на ново заявление след постановен отказ, ако заявителят е отстранил посочените в мотивирания отказ пречки за извършване на исканото вписване и е приложил и мотивирания отказ към заявлението, длъжностното лице по регистрацията няма право да постанови нов отказ на същото основание. 

	14.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Изпълнителният директор на Агенцията по вписване

	15.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Безсрочен 

	16.
	САНКЦИИ

	
	Лице, което е задължено по ТЗ, но не поиска в определения срок вписване или не представи предвидените в ТЗ книжа или подписи, се наказва с глоба от 500 до 1000 лева.

Ако след като е наказано с глоба, задълженото лице не заяви вписване или не представи актовете в определения срок, то се наказва със същата глоба всеки месец до извършване на действията. 

Установяването на нарушенията, издаването, обжалването и изпълнението на наказателните постановления се извършват по реда на Закона за административните нарушения и наказания.

	17.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА

	
	http://www.registryagency.bg/bg/ 
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