	РЕГИСТРАЦИЯ НА ТЪРГОВСКИ ОБЕКТ
(УВЕДОМЛЕНИЕ ЗА ТЪРГОВСКИ ОБЕКТ)

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОЯТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Общинска администрация

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Удостоверение за регистрация/ Уведомление[image: image1.png]




	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	· Закон за местното самоуправление и местната администрация
· Наредба за извършване на търговска дейност на територията на съответната община

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	Решение на Общинския съвет на Общинската администрация

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	няма

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	При промяна на обстоятелствата (предмета на дейност на търговския обект; извършва /не извършва/ продажба на вино и спиртни напитки; - извършва /не извършва/ продажба на тютюн и тютюневи изделия; - адрес на търговския обект; вида на търговския обект; фирма, седалище и телефон на търговеца; име на лицето, представляващо търговеца; името и телефона на лицето, отговорно за търговския обект), търговецът е длъжен в 14 (четиринадесет) дневен срок от настъпването им да информира кмета на общината. Вписването се извършва  по общия ред.

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Няма 

	8.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	Определят се с наредби на общинските съвети.
Таксите в зависимост от общините варират от 2 до 200 лева

	9.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Процедурата по регистрацията се дели най-общо на два етапа – подаване на молба и получаване на удостоверение за регистрация и се развива изцяло пред общинските органи. Регистрацията на търговския обект завършва с издаване на удостоверение, в което се вписват данни за търговеца, за вида, адреса и предмета на дейност на търговския обект, работното време и часовете за зареждане, а също и данни за лицето, отговорно за търговския обект.

	
	· 
	МЯСТО

	
	Общинска администрация

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	1. Уведомление (по образец) [image: image2.png]


;
2. Документ за актуално състояние на фирмата;

3. Копие от документ за данъчна регистрация;

4. Копие от документ за регистрация по БУЛСТАТ;

5. Свидетелство за регистрация на фискално устройство;

6. Удостоверение за регистрация, съгласно чл. 12, ал.7 от Закона за храните (в случаите, когато обектът е за търговия с хранителни стоки)
7. Разрешение за ползване на завършени обекти, издадени съгласно ЗУТ;

8. Документ за правно ползване на обекта (акт за собственост, договор за наем или др.)

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Служител в общинската администрация

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни: понеделник - петък

Работно време: 10:00 - 12:30 и 13:00 - 17:30 часа

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	В 14 (четиринадесет) дневен срок от постъпване на документите, уведомленията се вписват в информационен масив "Търговски обекти" от упълномощено от кмета на общината длъжностно лице, като един екземпляр се предоставя на търговеца по служебен ред.

При необходимост кметът на общината дава задължителни писмени указания на търговеца за промяна на предложеното работно време, както и други такива, свързани с прилагането на императивни законови норми за осигуряване спокойствието на гражданите и обществения ред.

	10.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	От 14 дневен срок до 3 месечен срок, в зависимост от общинската администрация, която го администрира.

	11.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	При подаване на документите се проверява тяхната пълнота, след което вписва уведомленията /удостоверенията в информационен масив.

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	При несъответствие на посоченото предназначение на обекта и представено Разрешение за ползване, информация за уведомлението се предоставя в компетентната общинска дирекция за териториалното устройство за установяване законността на обекта, в съответствие с изискванията на ЗУТ.

	13.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Кмет на общината, кмета на района (при общини с районно деление).

	14.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Безсрочен

	15.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Информация може да се получи от служителите на компетентните дирекции по търговски обекти в общинската администрация.
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