	РЕГИСТРАЦИЯ НА ФИСКАЛНИ УСТРОЙСТВА

	1.
	ИНСТИТУЦИЯ, КОЯТО ИЗВЪРШВА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Национална агенция по приходите и териториалните й дирекции

	2.
	ДОКУМЕНТ, КОЙТО СЕ ИЗДАВА ПРИ ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Заверка на свидетелство за регистрация на фискално устройство (по образец Приложение 1)

	3.
	НОРМАТИВНА УРЕДБА

	
	Действието на процедурата се регламентира от 
· Закона за данък върху добавената стойност (ЗДДС)

· Правилника за прилагане на закона за данък върху добавената стойност (ППЗДДС)
· Наредба № Н-18 от 13.12.2006 г. за регистриране и отчитане на продажби в търговските обекти чрез фискални устройства
Не е задължено да регистрира извършваните от него продажби в търговски обект чрез ФУ лице, което извършва следните дейности:

1. продажби във или от търговски обекти, специализирани само за вестници и списания;

2. продажби на собствена и непреработена селскостопанска продукция от физически лица, които не са търговци по смисъла на Търговския закон , с изключение на продажби във или от търговски обекти в лицензираните стокови борси и тържища или закрити помещения, като магазин, склад или други подобни;

3. продажби на билети или други удостоверителни знаци за услуги (квитанция, талон и др.), които съдържат трайно вписана при отпечатването номинална стойност и най-малко два защитни елемента върху хартията и/или при печата, и са отпечатани по реда на Наредбата за условията и реда за отпечатване и контрол върху ценни книжа 

4. продажби на самолетни билети;

5. продажбата на вещи и извършването на услуги, свързани с осъществяването на религиозна, социална, образователна и здравна дейност от Българската православна църква и други регистрирани вероизповедания по Закона за вероизповеданията ;

6. дейност на наемодатели - физически лица, които не са търговци по смисъла на Търговския закон , включително отдаващите под наем складови помещения;

7. упражняване на занаят по смисъла на Закона за занаятите , с изключение на автомонтьорство и автосервизни услуги и при условие че лицата са занаятчии - пенсионери по инвалидност или за изслужено време и старост, които извършват услугите с личен труд и не са търговци по смисъла на Търговския закон ;

8. дейност на лица, упражняващи свободна професия;

9. продажби във или от търговски обекти, намиращи се в населени места с брой на лицата с постоянен адрес под 300 души и разположени във високопланински и труднодостъпни места, с изключение на курортите.

	4.
	ВЪТРЕШНИ АКТОВЕ, РЕГЛАМЕНТИРАЩИ ПРОЦЕДУРАТА

	
	няма

	5.
	ПРОЦЕДУРИ, НЕОБХОДИМИ ПРЕДИ ЗАПОЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Всяко лице е длъжно да регистрира и отчита извършваните от него продажби на стоки или услуги във или от търговски обект чрез издаване на фискална касова бележка от фискално устройство, освен когато плащането се извършва по банков път. Лицата са длъжни да монтират, въведат в експлоатация и използват регистрирани в компетентната териториална дирекция на Националната агенция за приходите фискални устройства от датата на започване на дейността на обекта.
Фискалните устройства трябва да отговарят на: (1). функционалните изисквания съгласно приложение (по образец 2) и (2). техническите изисквания, съгласно приложение (по образец 3).
Фискално устройство от одобрен тип е устройство, което отговаря на техническите и функционалните изисквания, има издадено свидетелство за одобрен тип и е вписано в регистър на фискалните устройства от одобрен тип.

За одобряване на типа ФУ производителите или вносителите предоставят в Българския институт по метрология (БИМ) (или в обекта, когато изпитването е в реални условия) за изпитване нефискализиран образeц от съответния тип заедно с писмена заявка-декларация съгласно (приложение № 4), придружена от следните документи на български език: 1. инструкция за монтаж и експлоатация; 2. сервизно описание; 3. фирмен проспект; 4. паспорт; 5. тест-програма за функционална проверка на ФУ и на комплектоващите го технически средства; 6. ръководство за органа на НАП; 7. образец от фирмената пломба на ФУ и на модула фискална памет (ФП); 8. декларация за съответствие със съществените изисквания; 9. заверено копие от картата за идентификация по БУЛСТАТ.

При кандидатстване за одобряване на типа ФУ производителите или вносителите предоставят в централното управление на НАП копие на следните документи на български език:  инструкция за монтаж и експлоатация;  фирмен проспект;  паспорт и  ръководство за органа на НАП. Изпитване за проверка на съответствие с функционалните и техническите изисквания се извършва от БИМ с участието на междуведомствената комисия с представители на Министерството на финансите, Държавната агенция за метрологичен и технически надзор и Българския институт по метрология.

За изпитването БИМ издава протокол в предварително съгласуван със заявителя срок, но не по-късно от 60 дни от датата на предоставяне на образеца от типа ФУ и документите. Комисията може да изисква допълнителна информация или да върне изпитвания образец за отстраняване на несъответствия с изискванията на наредбата. В тези случаи срокът за изпитване започва да тече от момента на предоставянето на допълнителната информация и/или образеца.

Въз основа на резултатите от изпитването за съответствие на типа ФУ при наличие на обстоятелствата, изисквани от наредбата, комисията в 7-дневен срок от издаване на протокола представя на председателя на БИМ становище за съответствие на типа с изискванията на тази наредба.

Председателят на БИМ или упълномощено от него лице:

1. издава и вписва в регистъра на одобрените типове фискални устройства, локални мрежи и системи свидетелство за одобряване на типа ЕКАФП или ФПр (съгласно приложение № 5) при положително становище на междуведомствената комисия;

2. издава и вписва в регистъра на одобрените типове фискални устройства, локални мрежи и системи свидетелство (съгласно приложение № 6) за одобряване на локална мрежа от ФУ за обекта, в който е изпитана при положително становище на междуведомствената комисия;

3. мотивирано отказва издаване на свидетелство за одобряването на типа, когато комисията е изразила отрицателно становище във връзка с установено несъответствие с изискванията на наредбата.
 

	6.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ СЛЕД ПРИКЛЮЧВАНЕТО НА НАСТОЯЩАТА

	
	Лице може да започне да регистрира и отчита извършваните от него продажби на стоки или услуги във или от търговски обект чрез издаване на фискална касова бележка от фискално устройство.
Независимо от документирането с първичен счетоводен документ задължително се издава фискална касова бележка за всяка продажба.

	7.
	ПРОЦЕДУРИ, ВЪЗМОЖНИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ ЕДНОВРЕМЕННО С НАСТОЯЩАТА

	
	Няма 

	8.
	СТОЙНОСТ (ТАКСА):

	
	Не се събира такса

	9.
	ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	· 
	ЗАПОЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	В срока срок 7 дни от издаване на свидетелство за одобряване на типа ЕСФП, лицето предава в компетентната ТД на НАП: 1. протокола за започване на изпитване; 2. детайлен отчет на ФП за периода на изпитване; 3. протокол, съставен от БИМ за некоректни записи във ФП, ако при изпитването са установени такива; 4. свидетелството за регистрация на ЕСФП за заверка.

При въвеждане в експлоатация и работа с ФУ лицето трябва да има сключен писмен договор за техническо обслужване и ремонт с регистрирана от ДАМТН сервизна фирма, която притежава удостоверение за сервизно обслужване на съответния тип ФУ. При сключване на договора, сервизната фирма вписва и заверява с подпис и печат в паспорта на ФУ следните данни: наименование, адрес, единен идентификационен код по БУЛСТАТ и телефон на сервизната фирма; номер и дата на удостоверението за регистрация на сервизната фирма, номер, дата и срок на валидност на договора. 
Въвеждането в експлоатация на ФУ се извършва от сервизен техник на вписаната в паспорта сервизна фирма в присъствието на лицето, като техникът е длъжен да: 
1. запише във фискалната памет датата, часа и минутата на въвеждане в експлоатация, единен идентификационен код по БУЛСТАТ на лицето, съответно единния граждански номер, ако лицето е физическо лице, с изключение на физическите лица - еднолични търговци;

2. впише в паспорта на ФУ данните, наименованието на сервизната фирма и трите си имена, а при въвеждане в експлоатация на ЕСФП - и типа на работещите в обекта средства за измерване на разход на течни горива.

При въвеждане в експлоатация сервизната фирма издава свидетелство за регистрация на ФУ по образец съгласно приложение № 1. Свидетелството се издава в 3 екземпляра.
Преди да започне да отчита продажби чрез фискалното устройство и не по-късно от 7-дневен срок от въвеждане в експлоатация на ФУ, лицето е длъжно да представи двата екземпляра от свидетелството за регистрация на ФУ и копие на касовата бележка от въвеждането в експлоатация пред компетентната ТД на НАП за заверка върху свидетелството. Териториалната дирекция на НАП заверява или отказва да завери свидетелството в рамките на същия ден. Екземпляр от завереното свидетелство заедно с копието на касовата бележка се съхранява в досието на ФУ в ТД на НАП, а другият заверен екземпляр се връща на лицето.

 Лицето може да представи двата екземпляра от свидетелството за регистрация и копие на касовата бележка от въвеждането в експлоатация в срок от 7 дни от въвеждане в експлоатация на ФУ, на компетентната ТД на НАП и по пощата с обратна разписка. В 7-дневен срок от получаването ТД на НАП е длъжна да завери или да откаже заверката на свидетелството. Териториалната дирекция на НАП съхранява заверения екземпляр от свидетелството заедно с копието на касовата бележка в досието на ФУ и изпраща заверения екземпляр на свидетелството или отказа за заверка с писмо с обратна разписка, в която се вписва извършеното действие на адреса за кореспонденция по смисъла на Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, чрез лицензиран пощенски оператор. 

	
	· 
	МЯСТО

	
	Териториална дирекция на Националната агенция за приходите по седалището на лицето – за търговските дружества компетентната дирекция е ТД на НАП по седалището на дружеството; за едноличните търговци е ТД на НАП по постоянен адрес на физическите лица.
Адресите на териториалните дирекции на НАП могат да бъдат открити на адрес 

http://www.nap.bg/ospage?id=24&tdNom19=22 

Териториалната дирекция на Национална агенция за приходите 

ТД на НАП София — град

Код: 1000 Телефон: (02) 98 59 38 01

Адрес: ул.„Аксаков” 21

	
	· 
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

	
	1. Свидетелството за регистрация на ФУ (двата екземпляра) и 
2. Копие на касовата бележка от въвеждането в експлоатация

	
	· 
	ДЛЪЖНОСТНО ЛИЦЕ, ПРЕД КОЕТО СЕ ПОДАВАТ ДОКУМЕНТИТЕ

	
	Служител в териториалната дирекция на НАП

	
	· 
	РАБОТНО ВРЕМЕ С КЛИЕНТИ

	
	Работни дни: понеделник - петък

Работното време: от 09.00 до 17.30 часа

	
	· 
	ДРУГИ ЕТАПИ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Лицето няма право да отчита продажби чрез ФУ, въведено в експлоатация след закупуване или промяна на собствеността, без заверено свидетелство за регистрация.
Извеждане от експлоатация на ФУ и прекратяване на регистрация се извършва:

1. по инициатива на лицето, при което се демонтира фискалната памет;

2. при бракуване на ФУ по инициатива на лицето, при което се демонтира фискалната памет и устройството не може да бъде използвано.
Лице със стационарен търговски обект съхранява в търговския обект:

1. свидетелството за регистрация на ФУ;

2. паспорта на ФУ;

3. контролните ленти - в тримесечен срок от датата на отпечатване на последната касова бележка на съответната лента;

4. книгата за дневните финансови отчети за текущата година;

	10.
	СРОК ЗА ПРИКЛЮЧВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	В рамките на същия ден на представяне на документите за заверка

	11.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ НЕРЕДОВНИ ДОКУМЕНТИ

	
	Териториалната дирекция на НАП отказва да завери свидетелството, когато не са редовни документите за регистрация на ФУ и не е представено копие на касовата бележка от въвеждането в експлоатация.

	12.
	ПРОЦЕДУРА ПРИ ОТКАЗ ИЛИ ОТРИЦАТЕЛНО СТАНОВИЩЕ

	
	Териториалната дирекция на НАП отказва да завери свидетелството, когато не са редовни документите за регистрация на ФУ и не е представено копие на касовата бележка от въвеждането в експлоатация.

	13.
	ЛИЦЕ, КОЕТО ИЗДАВА ДОКУМЕНТА ЗА  ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

	
	Директора на териториалната дирекция на НАП

	14.
	СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ИЗДАДЕНИЯ ДОКУМЕНТ

	
	Свидетелството за одобряване се издава за срок 10 години или до промяна в техническите и/или функционалните изисквания към ФУ, произтичащи по силата на закон. Този срок може да бъде продължен с допълнение към свидетелството, издадено от председателя на БИМ, когато производителят или вносителят подаде писмена заявка-декларация преди изтичане на срока, посочен в свидетелството.

 Въведените в експлоатация фискални устройства, чийто срок на свидетелство за одобряване е изтекъл, се считат за устройства от одобрен тип, ако: 1. няма промяна в техническите и/или функционалните изисквания към ФУ; 2. се използват от лицето, което ги е въвело в експлоатация и регистрирало в ТД на НАП към датата на изтичане на срока.

	15.
	ИНФОРМАЦИЯ  ЗА ПРОЦЕДУРАТА

	
	В териториалните дирекции на НАП и на адрес http://www.nap.bg/ 
Националната агенция за приходите създава и поддържа база данни за ФУ. Служител на съответната ТД на НАП отразява в базата данни данните за всяко фискално устройство, както и всички настъпили промени, за които е уведомен писмено. Компетентната ТД на НАП съставя и води досие на ФУ като неразделна част от досието по чл. 79 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс. В досието на ФУ се съхраняват всички документи, получени или издадени във връзка с регистрацията  и експлоатацията на ФУ. Досието на фискалното устройство се съхранява в 5-годишен срок от датата на извеждане от експлоатация.
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